
動画はこちらから！
●準備編 ●使用方法とコツ編 ●資料活用編 の3動画（各2分程度）
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ホームページからダウンロードいただいたファイル（zip形式）
は、必ず「解凍/展開」してからご利用ください。

「らくらく採点ペン入力ツール」
をフォルダごと取得してください。

採点ペンを使い始める前に！

※「らくらく採点ペン入力ツール」は

①タマROM２０２４

②新学社のホームページから

いずれかから取得できます。



☆タマROMの場合

採点ペン専用入力ツール取得方法1⃣



☆新学社ホームページからダウンロードする場合

採点ペン専用入力ツール取得方法2⃣



始め方

必ず保存場所を移動する場合はフォルダごと動かしてください！

※フォルダーの中に「音」や「新学社テストデータ」が収録されています。

採点ペンの入力ファイルが取得できましたら、

フォルダごと任意の場所に配置してください。
（デスクトップなど）



らくらく採点ペン入力ツール説明

❶

❷

❸



使い始めのコツ1⃣
採点ペンのキットにサインペンをセットしたあと、

パソコンにUSBケーブルを差し込む前にサインペンが

しっかり動くか、クリックの感覚があるかの確認をお願いします



使い始めのコツ2⃣
• 採点ペンキットにサインペンを

セットする際にはペン先からになります

→サインペンの突起部分の少し奥まで

はめこんでいただき、「遊び」を作る

・採点ペンキットに、サインペンをセット

して装着完了になります！



注意事項！
※装着後にサインペンのキャップを外すと

「遊び」の部分がなくなるケースがあります。

必ず採点を始める際には「遊び」部分を作ってください。

①キャップ
を外す

②このとき
遊び部分が
なくなって
いる場合が
あります

③サインペンの先の方と
青いキットの部分を
持って動かしてから
採点を開始してください



❶基本設定シート

押してください。

※もしくは、学年・教科・教科書会社・

テスト種別・単元を選択でも設定可



採点ペンの仕組み①
• らくらく採点ペンの本体内のサインペンのお尻が当たる部分に、

マウスの左クリックに相当するボタンがあり、本体の外側にある

ボタンが、マウスの右クリックボタンの役割となっています。



採点ペンの仕組み②
•採点ペンキットのボタンでできること

１．約１秒間、長押しすると「開始」／「一時停止」ができます。

２．ボタンを押しながら△を書くと部分点が入る

→点数の調整もボタンでできる！（詳しくは１０Pを参照）

３．ボタンを２回連続で押すと１つ前のマスに戻ります。

→間違えたときの修正などに使える！



❷採点ペン設定（使い始めの1回のみでOK）

必ずマウスのカーソル（ポインター）は下記の赤枠の中に置いてください

※気持ち「 」は早めに、「○」はゆっくりにしてください。



・不正解の場合は「×」と書くのはNG

→「 」か「／」で書くなど、「○」を書く秒数と差が出る

ようにご注意ください。

・完答問題の場合はまとめて１つの「○」か「 」をしてください

○の例→ ×の例→

より精度を高める工夫！



採点ペン入力フォームの仕組み

ペンの操作方法はこちら
に記載されています。

ファイルを開いたときは「停」（停止）状態のため、本体の
横のボタンを長押しし、「始」（開始）状態にしてください。

※１秒以上長押ししてください！

らくらく採点ペンを使用される際は、

必ずこの赤枠内にマウスカーソル

（白い矢印）を置いてください。

ペンのお尻のクリックが、「○を書く時間」に
記載の秒数よりも長く押されたら「○」にな
り、短く押されたら「×」になります。（右の上
下の▲▼ボタンで秒数を変更できます。）
直近の時間が「今回の時間」に表示されます
ので、目安にしてください。

「保存（得点、分析資料）」ボタンを押すと、「クラス全体傾向」
のファイル、「採点入力」シートの入力内容のファイル、観点別
集計ソフトや校務支援ソフトへのインポート用ファイル（計３
ファイル）が出力されます。入力結果を保存したい場合は、次
のテストの採点をする前に、「保存（得点、分析資料）」ボタン
をクリックしてください。なお、
３ファイルの出力に、数分程度時間がかかることがあります。



❸採点入力シート



採点ペン入力フォーム左欄の色の意味

赤…採点ペン○×入力操作ができません

→カーソル（白い矢印）を採点ペン入力フォームの右の緑の枠に置いてください

青…採点ペン○×入力操作ができます

黄色…採点ペンの○×入力機能停止中です
→本体ボタン長押し（約1秒）で○×入力を再開できます



折り返しの設定

入力方向が「→」に設定されている
とき、一番上の行に「1」を入力すれば、
その列で折り返しができます。

※カーソルの移動方向を「↓」に変更すれば同じ問題の丸付けも可能！



△部分点の付け方について

①ペンで△を書く（＝ペンのお尻のボタンが押される状態）と同時に採点ペンの横ボタンを
押すと、採点ペン入力フォーム左に「△」が表示され、配点より１点少ない点が入力されます。
△が表示されている間は○×の機能が一時停止状態となります。

②△表示の状態で、本体ボタンを押すと、１回押すごとに１点ずつ点数が減っていきます。
部分点の点数やコメントなどの記入減点処理が終わったら、本体ボタンを長押しすると、入
力再開できるようになります。



△部分点の配点について



採点後の展開

「保存（得点、分析資料）」をクリックすると
バックアップと分析データが取れます。
また生成されるファイルのうち、「採点ペン入力
Excel」のファイル名のデータを使って、タマROM
に取り込むことも可能です。（得点データ取り込み
ボタン）

①

②

※Excelファイルへの貼り付けは、この部分を選
択してコピーし、「値のみ貼り付け」をしてご利用
いただくことも可能です。

得点集計ソフトや校務支援システムへの貼り付け
は、このボタンをクリック！
→下の赤枠内の数値のみがクリップボードに
コピーされ、そのまま「貼り付け」が可能！



データ保存方法について

らくらく採点ペンのフォルダの中に３つのExcelデータが保存されます。
①点数のみ ②採点入力シート結果 ③クラス全体傾向のデータ

※保存したExcelデータはすべてマクロが組まれていないデータになります。



データ保存【工夫の仕方】
パターン①：らくらく採点ペンのフォルダ内に「バックアップ」等のフォルダを

新規作成いただき、そこにデータ保存したExcel３つを入れていく。

パターン②：らくらく採点ペンのフォルダ内に新規フォルダを作成。
フォルダ名を単元名にして、そこにExcelデータを格納していく。



データ保存【種類】
①点数のみ
②採点入力シート結果

①

②



データ保存【種類】
③クラス全体傾向のデータ
※新学社テストのみ対応

ご指導のヒントに！

５教科対応

・国語
・算数
・理科
・社会
・英語



アップデート方法について

令和６年度は教科書改訂期であるため、
2学期、後期分のテストデータは
アップデートして取得いただく

必要があります。（7/15頃予定）

アップデート方法はネット環境がある場合とない場合と
２パターンございます。

次のページを参照ください



アップデート方法①
※令和6年度は教科書改訂期であるため、後期のテストデータは
アップデートして取得いただく必要があります。

※ネット接続が必要です

（ネット接続あり）



アップデート方法②
1．採点ペン入力ツールのフォルダ内に「Download」のフォルダができます。

2．「Download」フォルダの中にzipファイルがあります。

３．Zipファイルを開くと最新版の採点ペン入力ツールが取得されていますので、
解凍してお使いいただくか、下記をまとめて1つのフォルダに移して
ご利用ください

（ネット接続あり）



アップデート方法
（ネット接続ができない場合）

新学社特約代理店か弊社までお問い合わせください！
最新の「採点ペン入力ツール」のフォルダを

ご提供いたします。





チュートリアル動画もご覧ください。
新学社のホームページ、

または「らくらく採点ペン」の化粧箱横QRから！

あ●準備編 ●使用方法とコツ編 ●資料活用編 の3動画（各2分程度）



サポート体制について

ご質問やご不明な点がございましたら、

お客様相談窓口 <０７５－５８１－６１８９>まで

ご連絡をお願いいたします。

らくらく採点ペンは１年間の保証つき！

故障やトラブルがありましたら交換させていただきますので、

お気軽に弊社特約代理店までお申し付けください。
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