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ご利用マニュアルの内容

•成績処理でできること ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 3 

• 【必須】事前設定① ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 5

• 【必須】事前設定② ‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 7

•得点入力‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 9

•各種集計‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 13

•個人集計‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐  17

•成績‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 19

•集計設定‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐‐ 21

• サポートサイトとお問い合わせ窓口 ‐‐‐‐ 27

まなびボックスプラス全般の内容については別途マニュアルをご用意しておりますので、

そちらをご参照いただきますようお願いいたします。
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成績処理でできること1

●テストの得点入力
小問別入力・観点別入力・補助簿入力

●各種集計
小問別集計・観点別集計・単元別集計

●個人集計
単元別個人票

●成績（評価評定）

成績処理
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成績処理でできること2

自作単元設定も
ここで設定可能。

●単元設定
学期設定+単元毎、各学期・年間の設定

が可能。

●集計設定で、教材設定、単元設定（自作単元）、成績の評価設定が可能です。

●成績（評価評定）
「主体的」観点の評価基準、5段階評
定の基準など設定可能。

●全体設定
教材設定で教材設定
国語では、ここで、観点設定可能。

成績処理
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【必須】事前設定①

学期区分

【全先生共通】
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１.設定＞学校設定＞学期区分

● 学期区分を必ず設定する
全先生共通で、設定状態を確認することができます。
学期区分の編集は、学校管理者先生のみ可能です。

全先生
共通

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

所見生成

各種集計

個人集計

成績

集計設定

（各種設定）

①

②

③

編集をクリックして学期制
を選択し、「保存」をクリッ
クしてください。

重要

注意！

「未設定」の場合は「３学期制」
として
集計されます。
学期区分を変更すると、入力済の
採点結果がリセットされますので、
必ず年度初めにご設定ください。
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【必須】事前設定②

集計設定

【全先生共通】
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１.集計設定＞全体設定＞教材設定

● 「成績処理」をご使用されるには、
教材の集計設定が必須です。

注意！

この設定が行われていないと集計機能が正しく機能しません。
「成績処理」をご使用前に必ずご設定ください。

①『得点集計』>『集計設定』を押す

② 『全体設定』を押す
③ 「年度」「学年」「教科」を設定

④ 教材を選択する

アイコンを触ると出てくる吹き出しのメッセージから操作ガイドも確認できます

全先生
共通 重要

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

⑤ 『保存』を押す

成績処理
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得点入力

【全先生共通】
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２.得点入力 観点別入力全先生
共通

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

● 左のメニューの （成績処理）をクリックします。

得点入力タブが選択され、観点別入力が選択された状態になっています。

カーソルの移動方向を変更でき
ます。観点別入力では。表面→
裏面の順での入力選択も可能で
す。

入力内容をExcelファ
イルでダウンロードで
きます。
未入力状態でダウン
ロードして、得点を入
力したファイルをアッ
プロードすることもで
きます。

薄いピンクの背景色は手
入力の未保存状態を表し
ています。
保存が完了すると、薄い
ピンクの背景色は消えま
す。

得点を入力し、保存をクリック
します。

欠席は、ソフトキーボードを表示させて
をクリックします。

あらかじめ入力しておくと、入力時に欠
席を飛ばして入力できます。

学年、組、教科を選択するとすべての単元
の観点別入力欄が表示され、得点を入れ
たい場所をクリックして入力できます。

Excel/CSV形式
のファイルを
アップロードし
て得点入力する
こともできます。
（Excelダウン
ロードで取得し
たファイルを利
用できます）

「単元：すべて」表示でも、得点
入力、ファイルのダウンロード・
アップロードが可能です。

単元を選択して、得点入力することもできます。

成績処理



11

２.得点入力 小問別入力全先生
共通

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

● 得点入力のタブが選択された状態で、小問別入力をクリックします。
学年、組、教科、単元を選択すると小問別の入力欄が表示されます。
観点別入力で学年、組、教科、単元が選ばれていた場合は、その単元の画面が表示されます。

カーソルの移動方向を変更
できます。

「キーボード表示
たて（よこ）」の
ボタンで手入力用
のソフトキーボー
ドを開くことがで
きます。デジタル解答テストでの得点入力は、「デジタル解答テスト・個票」マニュアルを参照。

学年、組、教科、単元を選
択すると小問別の入力欄
が表示されます。

採点ペンなどからの得点
入力に適しています。
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２.得点入力 補助簿入力

●得点入力タブが選択されている状態で、補助簿入力をクリックし、学年、学期、教科、単元を選択す
ると、補助簿入力欄が表示されます。

●入力欄をクリックして、ABCまたは数値を入力します。

全先生
共通

カーソルの移動方向
を変更できます。補
助簿入力では。
ABC←→数値の入力
方法の切り替えがで
きます。

ABC入力時のみ、
ABC一括入力ボタン
が画面下部に表示さ
れます。

「評価項目の編集>」をクリックすると「評価項目の編
集」画面が表示されます。使用する評価項目の選択、
評価項目名の編集、各評価頂目のカットラインや重み
などを変更します。評価項目の重みは、総評価の計算
に使用します。総評価の重みは、補助簿‐テスト間の
計算に使用します。

記号を入れ直したり
入力後に評価項目の
編集でしきい値を変
更したり、入力方法
を切換えたりした際
に、現在の入力内容
で評価を計算し直し
なおすためにボタン
を押す必要がありま
す。

クリックす
ると欠席の
設定ができ
ます。（ソ
フトキー
ボードから
も欠席/解
除できます。

保存をクリックして、入力した
評価を保存します。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理
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各種集計

【全先生共通】
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３.各種集計 観点別集計全先生
共通

実施済みのテストについて
表示されます。

期ごと得点、
観点合計
到達度、
評価、
確認プリントの
表示非表示設定が可能

Excelファイル形式で
ダウンロードが可能。

全学期、学期ごとで表示で
きます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

●各種集計タブで、観点別集計単元別集計小問別集計ができます。

●観点別集計をクリックし、年度・学年・教科・単元を選択すると、集計結果が表示されます。
組と期間は、すべてや全学期も選べます。
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３.各種集計 単元別集計

●単元別入力をクリックし、年度・学年・教科・単元を選択すると、集計結果が表示されます。

●組は、すべても選べます。

全先生
共通

全学期、学期ごとで表示で
きます。

観点ごと得点、
合計、
到達度、
評価、
確認プリントの
表示非表示設定が可能

Excelファイル形式で
ダウンロードが可能。

実施済みのテストについて
表示されます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理
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３.各種集計 小問別集計

全国平均・県内平均の表示
非表示を設定できます。

小問ごとの平均点、正解不正解の人数、クラス・校内の得点率グラフ等が
表示されます。

オモテ、ウラ それぞれに表示します。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

全先生
共通 成績処理

●小問別集計をクリックし、年度・学年・教科・単元を選択すると、集計結果が表示されます。

●組は、すべても選択できます。
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個人集計

【全先生共通】
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４.個人集計 単元別個人票

●個人集計タブをで、単元別個人票 が表示できます。

●単元別個人票をクリックし、年度、学年、組、教科、単元、児童生徒を選択すると表示されます。
配信ボタンで、児童に結果が配信できます。

全先生
共通

『配信』ボタンを押すと、
生徒に結果が配信されます。

【個票の配信について】
配信先は、クラス全員一括
での配信となります。
欠席者（＝解答データのな
い児童）は配信対象外です。
後日、欠席者の採点が完了
した際に再度配信を行うと、
この児童を含めた全員に結
果が配信されます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

生徒用の配信設定がで
きます。

画面は下方向に

が表示されます。

『配信』を
押します。

生徒画面：生徒には配信設定
で設定した内容で、配信され
ます。

Excelダウンロードで画
面に類似した形式の表を
ダウンロードできます。
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成績（評価設定）

【全先生共通】
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４.成績（評価設定）

●成績（評価設定）をクリックし、年度、学年を選択すると表示されます。

●組・期間を「すべて」のままで、一覧を表示することはできますが、評価・評定の編集はできません。
編集する場合は、組・期間を「すべて」以外で選択してください。

全先生
共通

薄いピンクの背景色は手入力の未保
存状態を表しています。
保存が完了すると、薄いピンクの背
景色は消えます。

編集したい場所を
クリックして、キー
ボード（ソフトウエ
ア・ハードウエア）
で入力できます。

保存をクリックします。

未保存状態の評価・評
定を取り消します。

保存した編集
内容を消去して、編集を加える前の
評価・評定に戻します。

ご使用中の校務支援システムに
合ったファイル形式でExcelファ
イルをダウンロードできます。

評価・評定を編集する場合は、組・
期間を選択します。

OKをクリックします。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理
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集計設定

【全先生共通】
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５.集計設定 全体設定

●成績処理画面の をクリックすると、集計設定画面が表示されます。

●全体設定 で、年度、学年、教科を選択します。採用している新学社のテスト種別を選択して保存しま
す。

全先生
共通

選択

保存をクリックする。

OKをクリックする。

得点入力に戻る場合は、
戻るをクリックします。

・教科ごとに設定する必要があります。

・期区分は、左のメニュー （各種
設定）学校管理タブの学期区分で確
認できます。（設定できるのは管理
者先生です。）

・教科書会社は、選択不要（設定済み
です。）

・クラス設定は、 （各種設定）の
クラス管理、児童アカウント管理で
設定します。詳細は「導入編」マ
ニュアルをご覧ください。

・他社（自作）テストの場合は単元設
定で行います。（次のページをご覧
ください。）

選択したテストに合わせた
単元リスト・小問リストが
設定されます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理
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５.集計設定 単元設定（学期設定+単元毎）①全先生
共通

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

使用しない単元は「✓使用」をクリックして、
グレーの状態にすると、得点入力画面や集計
表に表示されなくなります。

●単元設定で年度、学年、教科を選択します。
設定項目を 学期設定+単元毎 を選びます。設定されている単元情報が表示されます。

●使用不使用、回数や学期、観点ごとの評価の境と重みづけなど設定できます。

学期欄で、
「 」をクリッ
クして、対象学
期を選択できま
す。

>

観点の変更や満点、しきい値、重みを変更できま
す。数値はクリックして直接入力したり上下▲を
クリックすることで変更できます。（すでに得点
が入力されている場合は更新できません。）

表の右側の をドラッグして上下することで、
単元を移動することができます。ドラッグして
オレンジの線が、希望の移動場所に移動したと
ころでドロップします。

他社テスト利用の場合は、単独単元個別追加で１つ
ずつ単元を追加できます。
まとめて追加する場合は次のページを参照。

クリックし、変更内
容を保存します。

注意！

「初期値に戻す」をクリックす
ると、入力済みの得点や、独自
単元情報、しきい値も削除され
るので注意してください。
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５.集計設定 単元設定（学期設定+単元毎）②全先生
共通

Id………英数とハイフンで構成された36桁の文字列
自作単元の場合は 空白にする。

単元名…巻数/単元名
学期……実施する学期（1学期、2学期、3学期、前期、

後期）を設定
回数……単元に設定されている回数
重み……100までの数字で設定
使用フラグ…使用する場合に1、使用しない場合に0
自作フラグ…自作の場合に1、そうでない場合に0
観点1…「観点合計」画面上で「総合」として表示さ

れる。
裏フラグ1…「0」or「1」
満点1…全観点の合計
期待得点(A/B)1…観点1の評価AとBの境目を入力
期待得点(B/C)1…観点1の評価CとCの境目を入力
観点2…観点合計,知識・技能,思考・判断・表現,主体

的に学習に取り組む態度,（国語で全体設定
で設定済みの場合は漢字,言葉,話すす・聞く,
書く,読む）

裏フラグ2…「0」or「1」
満点2…観点2の満点
期待得点(A/B)2…観点2の評価AとBの境目を入力
期待得点(B/C)2…観点2の評価CとCの境目を入力
（観点3以降は観点2と同じ）

↑の画面でCSV単元ダウンロードをクリックし
保存したCSVファイルの内容の一部。列の内容
は右の通り。
内容を編集したファイルを、CSVで保存し、
アップロードすることで、設定できます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

●単元設定は、ファイルをダウンロード/アップロードすることで、一括設定することも可能です。
ＣＳＶか、Ｅｘｃｅｌのファイル形式が選択できます。
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５.集計設定 単元設定（各学期・年間）

●単元設定で年度、学年、教科を選択します。
設定項目を 各学期・年間 を選びます。設定されていいる 学期・観点ごと の評価AとBの境、評価
BとCの境を設定できます。

全先生
共通

一括設定もできます。

保存をクリックする。

OKをクリックする。

編集したい場所を
クリックして、ハード
ウエアキーボードか、
上下ボタン で変
更できます。

薄いピンクの背景色は手入力の未保
存状態を表しています。
保存が完了すると、薄いピンクの背
景色は消えます。

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理
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５.集計設定 成績（評価評定）全先生
共通

【必須】事前
設定①

【必須】事前
設定②

得点入力

各種集計

個人集計

成績

集計設定

成績処理

●成績（評価評定）で年度、学年、教科を選択します。
設定項目 「主体的」観点の評価基準 / 段階評定の基準を設定できます。

「主体的」観点の評価基準
…プリント問題+「学習の計画と記録」で評価

段階評定の基準(3・4・5段階選択可能）
…観点別評価のABC判定を元にした評価で
それぞれの境を設定できます。

段階評定の基準(3・4・5段階選
択可能）
…達成率（得点率）による評価で
それぞれの境を設定できます。

保存をクリックする。

OKをクリックする。

数字をクリックし
て直接入力するか、
表示される△▽で
数値を変更できま
す。 

段階評定の基準は…「観点別評価のABC判定を元にした評価/達成率（得点率）による評価」のどちらかを選択してください。
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サポートサイトとお問い合わせ窓口

本サービスでご不明な点がございましたら、以下のサポートサイトに、よくある質問（ＦＡＱ）
やマニュアルなどを掲載しておりますので、ご参照ください。

https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/

上記のサポートサイトでも解決しない場合は、下記お問い合わせ窓口までご連絡ください。

https://www.sing.co.jp/corp/contact/faculty/

https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/
https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/
https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/
https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/
https://www.sing.co.jp/ict/lms-support-selection/
https://www.sing.co.jp/corp/contact/faculty/
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